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KD INTERNATIONAL SCHOOL OF VILNIUS (MB “Katino dienelés
mokykla”) ELEKTRONINIO TAMO DIENYNO

TVARKYMO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

jsakymu

1. Elektroninio TAMO dienyno (toliau — e. dienynas) tvarkymo nuostatai parengti vadovaujantis
Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK-1459
redakcija).

2. E. dienyno tvarkymo nuostatai reglamentuoja KD International school of Vilnius , (toliau —
Mokyklos) 1-4, 5 klasiy, mokiniy e. dienyno administravimo, tvarkymo, prieziliros, dienyno
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, tvarka.

4. Asmenys (e. dienyno pagrindu sudarantys dienyng, administruojantys, prizitrintys ir kt.),
tvarkydami duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

11. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
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5. Tamo dienyno administravimo ir tvarkymo darbus atlieka direktoriaus jsakymu paskirtas
administratorius.

6. Administratorius;

6.1. suteikia mokytojams pirminio prisijungimo duomenis,
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6.3. nustato bendrus e. dienyno parametrus, jveda mokomuosius dalykus;

6.4. nustato pazymiy tipy jvardijimo poreik] ir tuos tipus suveda j e. dienyna;
6.5. jveda duomenis apie pavadavimg ir pamoky keitima,
6.6. sudaro ir redaguoia mokvtoiu. klasiu. mokiniu sarasus:

6.7. kiekvienais metais iki rugséjo 15 d. patikrina informacija apie mokykla, mokytojus, klasiy ir
mokytojy rysj, prireikus daro keitimus;



6.8. KD International school of Vilnius direktoriaus jsakymu uZzrakina ir atrakina grupiy, klasiy,
mokiniy, tévy, trimestry pildymo funkcijas;

6.9. atlieka e. dienyno klaidy, nusiskundimy analize ir teikia sitlymus dél e. dienyno tobulinimo
Mokyklos direktorei ir e. dienyno kiiréjams.

6.10. atlicka ¢. dienyno techniniy, programiniy triikumy ir klaidy analizg bei teikia sitilymus del
e.dienyno tobulinimo Mokyklos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui,

6.11. kiekvienais metais rugséjo mén. apmoko mokytojus dirbti e. dienyno terpéje, esant reikalui
teikia konsultacijas ir visokeriopg pagalbg dirbantiems su e. dienynu,

7. Mokytojai, dirbantys su e. dienynu:

7.1 kiekvienais metais iki rugséjo 8 d. suveda | e. dienyna savo individualy tvarkarastj, sudaro
savo dalyko grupes, jrao mokinius;

7.2. kiekvienos pamokos duomenis (pazymius, pamokos temg, pastabas ir pagyrimus mokiniams,
namy darbus, neatvykima ar vélavimg | pamokas) jveda iki dienos, kada vyko pamoka, 18:00
val.;

7.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais ir klasiy vadovais;

7.4. ne véliau kaip prie§ keturias e. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius
darbus, viena dieng gali biiti ne daugiau nei du pasitikrinamieji darbai (vienas-bendrosios
programos, kitas-neformalaus ugdymo);

7.5. kiino kulturos mokytojai uzpildo fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus rudenj ir pavasarj.
8. Klasiy vadovai:

8.1. primena tévams, kad gautus i§ administatoriaus pisijungimo duomenys biitina panaudoti
prisijungiant prie TAMO dienyno;

8.2. prasidéjus mokslo metams iki rugsejo 10 d. jveda ir kiekvieno pusmedio pirmaja savaite
tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, informuoja atsakinga administratoriy dél pakeitimy;

8.3. uzpildo savo klasés tvarkarastj;
8.4. vidaus zinutémis bendrauja su auklétiniais, jy tévais ir mokvtojais, administracija;

8.5. paruosia ataskaitas i§einantiems mokiniams ir $alina juos i§ e. dienyno sarady arba
informuoja apie pasikeitimus administratoriy;

8.6. ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo dokumento gavimo jveda mokiniy praleistas
pamokas pateisinanéius dokumentus;

8.7. 1veda informacijg apie buvusius ir blisimus tévy susirinkimus, nurodydami jy vieta, laika ir
tema.

8.8. pagal administracijos nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas.



III. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
I§SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

9. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma e. dienyne, o ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io menesio darbo dienos, sudaromas
spausdintas dienynas:

9.1. Mokyklos klasiy vadovai i§ e. dienyno i§spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting”, i¥spausdintuose lapuose pasiraSo visi déste mokytojai, patvirtindami
duomemj juose teisinguma, tikruma, pateikia atsakingam direktoriaus pavaduotojui ugdymui,
kuris deda j byls, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m.
gruodzio 28 d. jsakymu Nr, ISAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta
tvarka;

9.2, Informaciniy technologijy sistemy administratorius visa dienyna perkelia j skaitmening
laikmeng - USB raktg, pateikia atsakingam direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuris pasiragius
mokiniy ugdomajg veikla vykdziusiems asmenims, patvirtinusiems, kad pateikti duomenys yra
teisingi, deda j kitg byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta
tvarka;

9.3. instruktaza organizuojantys asmenys, dienyno skyriaus , Saugaus elgesio ir kiti instrukta®ai*,
sudaryto e. dienyno duomeny pagrindu, lapus, ispausdintus kiekvieng kartg atlikus instruktaZs,
mokiniams pasiraSius instruktazy lapuose, pateikia atsakingam direktoriaus pavaduotojui
ugdymui, kuris ,,Saugaus elgesio ir kity instruktaZzy“ lapus, saugo atskirame segtuve, o
pasibaigus mokslo metams jsega i spausdinta dienyna;

9.4. mokiniy ugdomajg veikla vykdantiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
Jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

10. Asmuo, nutraukes darbo sutartj, savo tvarkytos mokiniy ugdymo apskaitos i$spansdintuose
lapuose pasiraso, pavaduotojas ugdymui juos perZiiiri ir Sie lapai jsegami j sudaroma dienyna.

11. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustagius klaida — klaidinga
Zodj, tekstg ar jvertinimg, klaidg padares asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui ja
i§taiso.

12. Klasiy vadovams ar mokytojams prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse,
kreipiamasi j atsakingg administratoriy del klaidos itaisymo.

IV. ATSAKOMYBE

13. Mokyklos direktore vztikrina e. dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma
ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
i8spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

14. Administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening veikla
duomeny teisinguma, tikrumg ir autenti¥kuma, dienyno idspausdinima.



15. TAMO dienyno administratorius atsako uz techninj e. dienyno veikima, mokytojy
apmokymyg ir konsultavima bei duomeny perkeélimo | skaitmening laikmeng savalaikiSkuma ir
kokybe.

16. Mokytojai ir kiti Mokyklos darbuotojai, dirbantys su e. dienynu, atsako uZ tinkama Siy
nuostaty laikymasi.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

17. Sudarytas, i¥spausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos
Svietimo ir moksto ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybes generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjti¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK- 1776/V-83
(Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.



